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AAMHUHHUCTPALIMSA .
MYHUIUITAJIBHOI'O PANOHA KOIIKHHCKHUH
CAMAPCKOHU OBJACTH

INOCTAHOBJIEHHUE

OTLLLF Ry N ST

006 yrBep:xkaenun [lonoxenusi o nopsiike XpaHeHHs1 JOKYMEHTOB
MYHHUHIAJLHOT0 0101KeTHOrO yupexaeHuss « MHOrop)yHKIHOHAILHBIH
HEeHTP NpeAoCTABJIEHHS NOCYAAPCTBEHHBIX H MYHHIIHNAJIBHBIX yCJIyr
HaceJIeHHIO MyHHUIHNaabHOro paiiona Komkunnckunii Camapcekoii o01acTu»

B nensax cucremMaruszanuu XpaHeHus, 0TOOpa, yuyeTa JOKYMEHTOB, 3aKOHYEHHBIX
JIeJI0TIPOM3BOICTBOM MYHULUNIAIBHOTO OIO/IKETHOTO YUYPEKACHUS
«MHOroyHKIIMOHANBHBIM IEHTP MNpPeNOCTABIEHUS TOCYNapCTBEHHBIX H
MYHULMIAIBHBIX YCIYI HAceIeHMI0 MyHHMUMNanbHOro paiioHa KomkuHckui
Camapckoii obnactiy, afIMUHUCTPALIUsS MyHHUIIMNIATIbHOTO paiioHa KolmkuHckui

[IOCTAHOBIJIAET:

1. YrBepauts [lonoxxenue 0 TopsiAKe XpaHeHHs [JOKYMEHTOB
MYHULIMNIAIBHOTO OHOIKETHOTO yupexaeHus: « MHOrogpyHKIHMOHATbHBIH
LUEHTP NPEeAOCTAaBIEHUS] TOCYJapPCTBEHHBIX M MYHULHUNAIBHBIX YCIyT
HaceleHuI0 MyHuLMnanpHoro paiiona Kowmkunckuit Camapckoit
obsactu» cornacHo [Ipunoxenuto.

2. upektopy MBY  MyHMIMMNAIbHOTO  OIOJKETHOrO  YUPEeKICHMUS
«MHOTroQyHKIIMOHAJIBHBIA LIEHTP NMPEeAOCTaBIeHHUs OCYJapCTBEHHbBIX U

MYHHULHUIIAJIBHBIX ycayr HacCeJIEHHIO MYHHIIUITAJIBHOTO paﬁOHa



Komkunckuii Camapckoit o06iacTi» O03HAKOMHUTH OTBETCTBEHHBIX 3a
XpaHeHHe JOKYMEHTOB yupexaeHus ¢ HactosmuM [loctanoBneHueM.

3. KoHTpons 3a ucnonHeHueM Hactosuero [locranoBnenus BO30XKUTh Ha
JIHAPEKTOpa MYHHULUIATBHOTO O0J1KETHOTO yUpeKICHHS
«MHOro¢yHKIMOHAIBHBIM LIEHTP NPeJOCTaBISHHUS! FOCY1apCTBEHHBIX U
MYHUIUNAIBHBIX  yCIYI HACElE€HUIO MYHULMMNAIBHOIO  pakoHa
Komkunckuii Camapckoit oonactu» C.I1.CrenaHoBy.

4. OnybnukoBaTh Hactosuee IlocraHoBneHMe Ha OQHUIMAIBHOM caiTe
aIMMHUCTpalMM MyHHUMnaidbHoro paitona Komkunckuit Camapckoi

o0macTu B ceTy MHTEpHET U B razete «OduLnanbHbIi BECTHUKY.

['naBa
MYHULMIIAIBHOTO paioHa
KomkuHckui E.A.Makpuaus

Cremnanopa C.I1. 21340



[Tpunoxenue 1

K [TocTaHOB/IeHNIO AIMUHUCTPALIMU
MYHMIIMIIAIbHOTO paiiona KomkuHckun
Camapckoit obnactu

OT L5203 XY N /G

IHonoxenune
0 NMopsiAKe XpAHEHHH JOKYMEHTOB MYHHUHIIAJIbHOI0 0I0IKEeTHOI0
yupexaeHuss « MHOropyHKIHOHAJIBHBIA LEHTP NPeA0oCTaB/IeHHS
rocyAapCcTBEeHHbIX H MYHHLIHNAJAbHBIX YCJIYI HACEJIEHHI0 MYHHIMIIAIbHOIO

paiiona Komkunekuit Camapckoii od1actu»

1. O0mue nmoJioKeHHs

1.1.  JloKyMeHTBI MYHHULIUIIAJIBHOTO OI0IKETHOTO YUYpeKICHUs
«MHOropyHKIIMOHANBHBIA LEHTP IMpEeJOCTaBlIeHHs TOCYAapCTBEHHBIX H
MYHULIMIIANIBHBIX YCIyTI HAaceleHUI0 MYHMULMNAIbHOro paioHa KOIIKHHCKHM
Camapckoii obnactu» (manee — VYupexaeHue), odpasyroluecs: B pe3yJibTare
NEeSTeTbHOCTH YUpeXJIeHHUs, TOMJIeKaT XpaHeHHI0 Ha pabouumx MecTax, B
CIeLaIbHBIX KENe3HbIX IKadax.
1.2. VYupexnaeHue obecrieunBaeT COXpPaHHOCTb, y4eT, 0TOOp, YIIOPSAOYEHUE U
UCII0JIb30BaHKE JIOKYMEHTOB, 00pa3yIoIIUXCsl B €ro JIeATeIbHOCTH.

3a yTpary 4 IIOpYy JOKYMEHTOB COTPYAHUKH YUPEXKIEHHS HECyT
OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBUU C JAEUCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIBCTBOM.
1.3. @DyHKUMM XpaHEHHUS AOKYMEHTOB YUpeXIeHHs BO3/IaratoTcs Ha JIULO,

OTBETCTBCHHOC 3d XpPaHCHHE NJOKYMCHTOB.

2. CocraB J0KYMEHTOB NOCTYNAKMHKX HA XPaHEeHHE
Ha xpanenue noctymnaior:
2.1. 3akoHYEHHbIE JIeTIOTIPOM3BOACTBOM Yupexnaenus JOKYMEHTBI

IIOCTOSIHHOTO  XpaHeHHus, JOKyMeHThl BpemeHHoro (xo 10 ger



BKJIFOUMTENBHO M cBbilie 10 71er) cpoka XpaHeHHs, IOKYMEHTBI IIO
JUYHOMY COCTaBy, OOpa3oBaBIIMeCs U HeOoOXOAUMBbIE B IIPaKTHYECKOH
NesITeTbHOCTH YUpeKIeHUS.
3. OcHoBHBIE 3aJa4H BeleHHsI NOPSAAKA XPAHEHHS J0OKYMEHTOB
OCHOBHBIMH 33/1a4aMU NOPSAIKA XPAHEHHS IOKYMEHTOB SIBIISIFOTCSI:
3.1. KoMmiuiekroBaHue JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOpPBIX IIPEIyCMOTpEH
paszesnom 2 Hactosiero [lonoxeHust.
3.2. Vuer, obecriedyeHre COXpaHHOCTH, CO3/1aHUE CIIPABOYHOM JOKYMEHTALIMH,
UCTIOJIb30BaHKE IOKYMEHTOB, MOJIEKAIIUX XPAHEHHIO.
3.3. OcyuectBieHre KOHTposis 3a (opmupoBaHueM U O(QOPMIIEHUEM
XpaHALIEHCs  JOKYMEHTallid B  JEJONPOM3BOJACTBE  YupexiaeHus (B

COOTBETCTBHH C Homemcna’rypoﬁ A€JI, COITIaCHO IIpaBHIIaM H HOpMaM).

4. DOyHKUHH BeleHUs NMOPSAIKA XPAHEHHS JOKYMEHTOB
4.1. B coOTBEeTCTBHH C BO3JI0’KEHHBIMH 33/1a4aMy BEJ€HHs MOPSAAKa XpaHEHHS
JIOKYMEHTOB, OCYIIECTBIISIOTCS CleayIolue PyHKLIUU:
4.1.1. IlpuHUMarOTCS, YYUTHIBAIOTCS U XPAHATCS JOKYMEHTHI Y YpeXKICHHUS.
4.1.2. CocTaBisIOTCsl TOAOBbIE pa3/ieibl OMMUCEH 1€l MOCTOSIHHOIO XpaHeHHUs U
[0 JTUYHOMY COCTaBY Ha pacCMOTPEHHE IKCIEPTHOM KOMUCCHUHU YUpeKIeHUs,
JeATEIbHOCTh KOTOPOM periaMeHTUPYeTCsl COOTBETCTBYIOLUM ITOJIOXKEHHEM.
4.1.3. OpraHusyeT UCIOJIb30BaHUE HOKYMEHTOB, HH(OPMHPYETCS PYKOBOJCTBO
1 paOOTHUKU YUpeKIEHHUS O COCTaBe, COAEPIKaHUU JOKYMEHTOB XpaHEHHUS.
4.1.4. Beigarorcs B yCTaHOBJIGHHOM IMOpsiAKE Jesa, JOKYMEHTBHl MM KOITHH
JOKYMEHTOB, BEIETCS y4eT UCIOJIb30BaHKS XPAHSILUUXCS JOKYMEHTOB.
4.1.5. IIpoBoAUTCS IKCNEPTU3BI LICHHOCTH XPAHALIUXCS JOKYMEHTOB, y4acTBYsI
B paboTe 3KCIIEePTHON KOMUCCUU YUpexkKIeHHS.
4.1.6. Oka3biBaeTcsi METOUYECKas IOMOILb B COCTaBI€HUM HOMEHKJIATYPhl 1€
YupexaeHusi, KOHTPOJIUPYETCsS NPaBUILHOCTE (OPMUPOBaHHS U O(DOPMIEHHUS

A€JI B ICJIOIIPOU3BOACTEBE.



5. OTBeTCTBEHHOCTD 32 BeJleHHS NOPSAAKA XPAHEHHS JT0KYMEHTOB
5.1. 3a BbIONHEHHE BO3JIOXKEHHBIX 3a7a4 M (YHKUMH BedeHUs NOpsaKa
XpaHEHHs1 JIOKYMEHTOB OTBETCTBEHHOCTh HECeT [0JKHOCTHOE JIHILO,

Ha3HaY€HHOE MPUKA30M AUPEKTOpPa YUpeKIAeHUs.



